CONG TY CP GIAO DUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KY THUAT O TO VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:2510/2024/QD-VATC TP.HCM, ngay 25 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vv Ban hanh Quy dinh hoc tdap tai Cong ty c6 phdn gido duc ky thudt o t6 Viét nam

GIAM POC CONG TY CO PHAN GIAO DUC KY THUAT O TO VIET NAM
- Can cit Gidy chitng nhan dang ky kinh doanh s6 0313476943 cuia So Ké hoach va Pau tw
Thanh phé Ho Chi Minh cdp ngay 07/10/2015 v/v thanh ldp Céong ty Co Phan gido duc ky thudt
o to Viéet Nam;
- Can cie Diéu 1¢ Cong ty Co Phan gido duc ky thudt 6 t6 Viét Nam;
- Xét nhu cau hoat dong thuc 1é ciia Cong 1y,

QUYET PINH
Piéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh hoc tip tai Cong ty co phan gido
duc ky thudt 6 to Viét Nam”.
Piéu 2: Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 23/07/2024 va thay thé cho cac van ban trude day
qui dinh vé Noi quy hoc tap tai VATC.
Piéu 3: T4t ca nhan vién, giang vién cong ty Cb phan Gido duc Ky thuat O to Viét Nam c6 trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 3
- Cong bo Website
- Luwu HCNS, PPT
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QUY DINH

Veé viéc hoc tip tai Cong ty c6 phan gido duc ki thuit 6 t6 Viét Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2307/2024/0D-VATC ban hanh ngay 23 thang 07 nim 2024
cia Gidm doc Cong ty Cé phan Gido duc Ky thudt O t6 Viét Nam)

CHUONG 1 QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Khi téi Trung tdim VATC mic trang phuc lich su, khong phan cam. Cu thé, phai mic 4o
dong phuc, mang bang tén, di gidy. Khong mic quan sooc, khong mang dép téi trung tam. béi véi
nhitng budi hoc thuc hanh & xuéng, hoc vién phai mang gidy bao hd lao dong dé dam bao an toan
trong budi hoc
Piéu 2: Ludn thyuc hién 1 ngudi c6 van héa, ton trong moi nguoi. Khong co nhitng hanh vi gay g0,
khich bac nguoi khac. Khong ndi tuc, chiri bdy. Khong c¢6 nhitng hanh vi trai phap luat, hoac thudn
phong m¥ tuc Viét Nam.
Piéu 3: Chap hanh nghiém chinh thoi gian hoc tap, quy dinh cta phong hoc tap. Chap hanh theo su
huéng dan, giang day cua giang vién. Ton trong Trung tdm, ton trong giang vién, ton trong ban be.
Piéu 4: Thyc hién dung quy dinh vé phong chng chay, nd va gin giit an ninh trat tu trong Trung
tam; khong mang hung khi, chit gy chay - nd, chit cAm va cac chit gay hai khac vao Trung tam.
Picu 5: Khong t6 chirc ubng rugu bia, hodc sir dung chat gay nghién trong khudn vién Trung tAm.
Pidu 6: Poan két, thuong yéu, giup d& moi ngudi. Tich cuc hoc tap, nghién ciru dé nang cao tay
nghé.
Piéu 7: Giir gin moi trudong, canh quan Trung tdm ludn xanh — sach — dep.
Picu 8: Hoc vién ctia Trung tAm phai chap hanh tot nhimg quy dinh trén, néu hoc vién c6 hanh vi
trai quy dinh trén thi tily theo tinh chét va mirc d¢ vi pham, Trung tim VATC s& xir Iy theo cac hinh
thirc: khién trach, canh céo, bdi thuong, bude thdi hoc, ... (miic cu thé do Cong ty quy dinh)
CHUONG II QUY PINH LOP HQC - PHONG HQC

Piéu 1: Quy dinh vé thoi gian vao 16p

a) Ly thuyét:

+ Buodi sang: 8h30-12h

+ Budi chiéu: 13h45-17h15

+ Budi t6i: 18h-21h30

b) Thuc hanh:

+ Bubi sang: 8h30 — 11h30




+ Budi chiéu: 13h45 — 16h45
+ Buoi tdi: 18h - 21h
Luuy:
- V6i l6p hoc vé Dich Vu, Kinh doanh thoi gian hoc budi t6i tir 18h — 21h. Nhitng budi Thi
thoi gian vao 16p c6 thé dwge diéu chinh cho phii hop va duoc thong bdo trude cho Hoc vién)
- Mbi bubi hoc sé cé thoi gian gidi lao 15 phiit
- Ngoai gio hoc chinh thicc, trung tdm khuyén khich va lubn tao diéu kién dé hoc vién tham
gia hoc tap thém ngoai gio.
Piéu 2: Quy dinh vé diém danh
a) Vao dau gid hoc, chu nhiém 16p s& diém danh trén danh sach diém danh truc tuyén va cong
bb trude 16p. Hoc vién di tré phai dong phat véi s6 tién 50.000vnd (nim muoi nghin dong) vao
quy 16p va bo véi chii nhiém dé duoc cho phép vao 16p. Néu hoc vién khong thong béo véi
chu nhiém 16p xem nhu budi hoc d6 ving khong phép.
b) Saumbi budi hoc, hoc vién s€ ky tén xac nhan da hoan thanh budi hoc vao danh sach diém
danh ctia chi nhiém 16p, néu khong ky tén xem nhu hoc vién ving khong phép budi hoc do va
khong dugc khiéu nai vé sau.
Piéu 3: Hoc vién cin tuan thii theo sy huéng dén hoc tap cua Giang vién trén 16p va huéng din hoc
thém ngoai gid hoc trén 16p dé dat chét lugng cao. Truomg hop Giang vién giao bai tip vé nha dé
hoc tap va 16p da dong y thoi han ndp bai, néu ai nop bai tré hen phai ndp phat vao quy lop
50.000vnd/ngay tré (Néu cé Iy do chinh ddang ma can phdi xin ndp bai tré can bdo trude cho Giang
vién dé dwoc chdp thugn).
Pi¢u 4: Hoc vién khong duoc di lai tu do trong 16p hoc khi Giang vién dang giang bai, phai cha y
nghe giang, khong duoc lam viéc riéng, gdy mat trit tw, nga guc trong 16p va phai tuan tha theo su
huéng din hoc tap ctia Giang vién. Néu kho tap trung vi sirc khoé ¢ thé xin phép Giang vién ra
ngoai vai phut dé nghi ngoi. Trong truomg hop Hoc vién vi pham Giang vién s& nhac nhd, Néu Hoc
vién van ¢6 tinh vi pham Giang vién s& moi ra khoi 16p hoc va c6 thé tra Hoc vién vé cho Trung tim
VATC, tir chdi day Hoc vién d6 dé khong lam anh hudng téi chat lwong hoc tap cua 1op va cam két
chat lugng dao tao ciia trung tim véi Hoc vién.
Piéu 5: Hoc vién cén chuyén dién thoai vé ché d im lang hodc tit may, khong duoc sir dung dién
thoai, laptop trong git hoc néu khong lién quan t6i bai hoc. Trong trudng hop can thiét phai st dung
dién thoai thi xin gidng vién ra ngoai rdi quay lai. Néu dé tiéng chudng dién thoai vang 1én trong 16p
phai nop phat 50.000vnd dong vao quy 16p.
Piéu 6: Giir gin vé sinh chung trong 16p hoc, st dung ding céac chirc ndng va muc dich cua cac
dung cu, thiét bi hoc tap trong phong hoc theo su huéng dan ctia Giang vién va Trg giang. Truong
hop Hoc vién ¢6 tinh lam sai gdy nén hau qua HV phai bdi thuong thiét hai gay ra.
Luuy:
- Trong cdc tinh huéng 16i cia Hoc vién vi pham bi phat tién déng vao quy 16p, néu Giang
vién Trung tam VATC vi pham nhitng 16i do sé bi déng phat gdp 3 lan (150,000/1an vi pham)
va nop vao quy lop.



- Quy Iép sé do Ban can su I6p giit va sir dung s6 tién dé cho cdc hoat dong cia 16p hoc va
cong khai bdo cdo dinh kp véi ca I6p. Trung tam VATC hoan toan khong dwoc phép sir dung so
tien dé ma chi dwoc quyén gidm sdt va yéu cau ngwoi vi pham noi quy thiee hién nép phat theo
quy dinh.

CHUONG III QUY PINH VE NGHI PHEP

Piéu 1: Hoc vién nén tham gia dﬁy du s6 budi hoc dé dam bao chat luong hoc tap tdt. Trong truong
hop bét budc phai nghi budi hoc vi ly do quan trong can phai xin phép trung tim VATC (Chi chdp
nhdn cho HV nghi phép véi nhitng 1y do bat kha khdng, 1y do sirc khoé, ma chay va ddm cudi ciia
nhitng nguoi rudt thit trong gia dinh. Ngoai ra khong chdp nhdn thém bat cit Iy do nao khdc). Hoc
vién nghi hoc khong phép ndp phat 50.000vnd/ 1an dong vao quy 16p.
Cach thie xin nghi phép:
Budce 1: Goi dién vao sb dién thoai ngudi quan ly trung tdm va thong bao Ho tén, Lép dang
hoc, Ngay thang xin nghi, Ly do xin nghi
Bude 2: Nhén tin SMS t6i sé dién toai cta nguoi quan ly Trung tam Ho Tén, 16p dang theo
hoc, budi hoc xin nghi va Iy do nghi dé xac nhan. (Néu thiéu 1 trong 2 buéc sé khong dwoc coi la

hop 1¢)

Piéu 2: Nhitng budi hoc nghi hoc, Hoc vién c6 thé tu 6n tap kién thirc hodc thong bao dé trung tam
sap xép cho hoc bu lai nhitng budi hoc d6 & 16p hoc khac. Khi Hoc vién tham gia hoc bu thi s6 budi
nghi cua 16p dang theo hoc chinh s& dugc xo04.

Piéu 3: Lé phi hoc b nhimg bubi hoc nghi c6 phép 1a 50.000vnd/budi. i voi nhitng budi hoc
nghi khong phép, 1¢ phi 1a 100.000vnd/budi hoc 1y thuyét va 200.000vnd/budi hoc thuc hanh

Piéu 4: Khi tong sb budi nghi hoc cia Hoc vién cong don lai tir dau khod hoc qua 6% thoi lugng
khoé hoc ma khong c6 1y do chinh dang béo trude (7 budi hoc khéng phép — véi I6p dién 6 16 toan
dién) trung tam s€ ding viéc hoc va huy két qua hoc tap cua hoc vién, Hoc vién khong dugc hoan
lai tién hoc phi da dong.

Piéu 5: Khi téng s budi nghi hoc ctia Hoc vién cong don lai qua 10% thoi luong khod hoc (12 budi
hoc —véi l6p dién 6 t6) ma c6 1y do chinh dang bao trude, hoc vién bét bude phai dung viéc hoc tai
16p hoc d6 va chuyén sang hoc lai v&i 16p sau (chi phi xem & chuong V, Diéu 3). Néu Hoc vién van
mubn hoc tiép 16p hoc do phai lam “Gidy cam két” giri t6i trung tdm, va cha dong xin hoc bu nhiing
budi da nghi tai nhig 16p sau dé xoa sb budi nghi hoc, néu ma t6i cudi khod hoc ¢ tong s bubi
nghi hoc cong don lai van 16n hon 10% thoi luong khod hoc thi Hoc vién d6 s& khong duoc Thi cudi
khod hoc, phai hoc bu lai trong cac 16p sau va dang ky Thi ¢ ky thi cudi khod cua 1ép sau do.

Piéu 6: Néu sau khi lam gidy cam két, hoc vién tiép tuc vi pham quy dinh v& nghi phép, trung tim
s& thuc hién theo ndi dung cia cam két va dimg viéc hoc cua hoc vién vi pham ma khong hoan lai
hoc phi.
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CHUONG IV QUY PINH VE BAO LUU

Piéu 1: Trong qua trinh hoc, néu phét sinh vAn d& c4 nhan khong thé tiép tuc tham gia khoa hoc,
Hoc vién c6 thé lién hé cht nhiém 16p [am thi tuc bao luu.

Pidu 2: Thoi han bao luu khoa hoc ti da 1a 12 thang. it biét néu hoc vién bao luu do phai thuc
hién nghia vy quén sy duge bao luu két qua hoc tap ti da 24 thang khi xuét trinh duge gidy goi nhép
ngii cua dia phuong. Hoc vién chi duoc bao Iuu tdi da 2 1an. Lé phi bao luu mdi 1an 1a 500.000vnd
(nim trim nghin dong).

Piéu 3: Hoc vién bao luu s& duoc hoc tiép tir budi bit dau bao luu. Trung tdm sé lién hé hoc vién
va thong béo thoi diém hoc lai trude 15 — 30 ngay dé sap xép thoi gian nhap hoc. Néu hoc vién
khong dén nhédp hoc xem nhu bo hoc va huy két qua hoc tap, hoc vién khong duoc khiéu nai vé sau.

CHUONG V QUY PINH VE VIEC THI
Piéu ’1: Sau khi hoc xong mdi hoc phan, phong dao tao s& t6 chirc Thi két thuc hoc phan dé danh
gia két qua hoc tap cia hoc vién.

- Déivéi phan thue hanh:
+ 86 diém t6i thiéu: 50/100 diém t6i da.
+ Nhimg truong hop chua vuot qua ky Thi sé dugce trung tim VATC t chire cho thi lai 1an thi
nhat sau d6 (khong phai dong phi thi lai).
+ Néu vén chua vuot qua dugce ky thi, giang vién s& hudng dan va on tap bd sung va té chire thi
lai 14n hai. Hoc vién thi lai 14n 2 phai hoan thanh Lé phi thi lai 200.000vnd 1 ngay trudc khi thi.
+ Hoc vién thi lai bi trir 10 diém
- Déi véi phin Iy thuyét:

+ 86 diém t6i thiéu: 50/100

+ Nhitng truong hqp chua ‘vugt qua ky Thi, hoc vién tu on tap sé duge trung tim VATC td
chire cho thi lai duy nhat mét lan va phai dong 1€ phi thi 100.000vnd trudce khi thi 1 ngay.

+ Hoc vién thi lai bi trir 10 diém.
Chu y:
- Thoi gian phai vueot qua kp thi khong qua 20 ngay sau khi két thiic ky thi dau tién.
- Hoc vién vi pham néi quy cua ky thi tity theo mitc dé cé thé bi trir diém hodc huy két qua bai
thi do.
- Vi nhing trudmg hop hoc vién khong vuot qua duoce ky thi sé bit bude phai chuyén qua khoa
sau dé hoc lai bat dau tir hoc phan chua vuot qua dugc (S6 budi da nghi hoc cua khod nay van

dwoc giit nguyén va theo doi tiep tuc o khod sau).
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Piéu 2: Phong Pao Tao s& can cir vao tién do cac khoa hoc dé sap xép hoc vién khong vuot qua ky
thi vao khoa hoc phu hop. Hoc vién khéng duge chon khoa hoc theo y minh.
Piéu 3: Lé phi hoc lai trong trudmg hop hoc vién chuyén khoa hoc duoc quy dinh nhu sau:

- Hoc phan dién than xe: 1.875.000vnd (mét triéu tam trim bay muoi lam nghin)

- Hoc phan dién dong co: 2.250.000vnd (hai triéu hai trim nam muoi nghin)

- Hoc phan chan doan: 1.875.000vnd (mdt triéu tdm tram bay muoi lam nghin)

Hoc vién phai hoan thanh 1¢ phi hoc lai trude khi nhap hoc véi khoa tiép theo

Diéu 4: Vi nhiing truomg hop hoc vién bo thi ma khong c6 ly do chinh déng s& bi coi la vi pham
ndi quy hoc tap tai Trung tim VATC s& bi dimg viéc hoc va huy két qua hoc tap ngay lap tirc ma
khong dugc hoan tién hoc phi bai vi lam anh huéng i tinh than hoc tap va tinh ky luat cta l6p hoc.
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